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ESS Reiseantrage Historie

eine Information der Bildungsdirektion

ESS verfligt Uber eine Funktion, die es der Schulleitung im Rahmen der Genehmigung von Reisekosten
ermdoglicht, auf den zugehdrigen Dienstreiseantrag zuzugreifen. Dadurch kann im Einzelfall gepruft
werden, ob der Dienstreiseantrag eine Genehmigung zur Nutzung des Privat-Pkw umfasst. So kann die
Schulleitung den bereits genehmigten Dienstreiseantrag mit der Reiseabrechnung abgleichen.

Nachstehend finden Sie die Anleitung zur Einsicht in den Dienstreiseantrag:

1.Wenn der Schulleitung eine Reisekostenabrechnung o recerostensbrecinung von musten
. . . . ) . B MITARBEITER-BETRIEB genehmigen Refsemanagement
vorliegt, ist ersichtlich, ob zuvor ein Dienstreiseantrag

gestellt wurde. Wurde ein Dienstreiseantrag gestellt, kann BEARBEITEN WEITERLEITEN  ALS UNGELESEN MARKIEREN
die Schulleitung das Formular 6ffnen. Im Formular ist die e
Genehmigung zur Nutzung des Privat-Pkw ersichtlich. Klick Personalnr: 89999918
auf ,BEARBEITEN" e AR
2.In der Zeile Reiseantrag wird der Status des Reiseantrages Lo stz
bei der Erstellung der Reisekostenabrechnung angezeigt oresoocre:
(im Testfall ,Eingereicht”). St Tatbestand: AuBendiensttatigkeit
3.Beim Klick auf den in blau geschriebenen Status (im Testfall e

.Eingereicht”) 6ffnet sich das Formular des Reiseantrages
aus dem die PKW-Genehmigung ersichtlich ist.

4.SchlieBlich erscheint der Dienstreiseantrag
© (@ ®
Durch diese Funktion kénnen die Schulleitungen bei der n.g. s.....

Kontrolle der Reisekosten auf den entsprechenden

. . . Workitem ID: 000001840171
Dienstreiseantrag zugreifen.

Mame: MUSTER MITARBEITER-BETRIER

Personalnummer: 89999918

MUSTER MITARBEITER BETRIES ReiseNr.: 0000153181

Personalne.  B9909918 Grund:  Testl

mm.wl BMneston Reiseziel i/ Ort: 8010 Graz

Geblhrensiule: 3 Land/ Region:  Osterrsich

Geandor am: 21, Joneis 2026 Seite 1 von 1 Reisebeginn:  22.02.2026
Uhrzeit von:  08:00:00
Reiseende:  22.02.2026
Uhrzeit bis:  17:00:00

Reiseantra Erstattungsbetrag: 20,00 EUR

MUSTER MITARBEITER-BETRIEB fir Reisenummer 153181 22. Februar 2026 bis

;ﬂpwm ven Steverlicher Tatbestand: . Aullendiensttatigkeit
Reiseantrag:  Eingereicht

Aligemeine Daten

Tiek: _GRAZ IOSTERREMH

Seat: Sorrang. 22. Fetrusr 2026 0800

Enda: Sonning, 22, Fobruar 2026 1700

Grund: Test1

Reratatighotsant Koo $606000

Kosten, Vorschisse und Kostenverteilung

Kosten (geschatz): Summo €0,00 EUR

Kostenruordnung: 100 % bis. Korstenstoly 10000100
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